PAGE  
4

ПОЛОЖЕННЯ

про відділ персоніфікованого обліку

громадян пільгової категорії населення

управління соціального захисту населення

Синельниківської райдержадміністрації

1. Загальні положення:
1.1.Відділ персоніфікованого обліку громадян пільгової категорії населення (надалі - відділ) є структурним підрозділом управління соціального захисту населення.
1.2.Відділ у своїй діяльності керується Конституцією і Законами України, указами та розпорядженнями Президента України, постановами Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства соціальної політики України, Департаментом соціального захисту населення, обласною державною адміністрацією, розпорядженнями  райдержадміністрації, рішеннями районної ради, а також даним Поло​женням.
1.3. Відділ складається: з заступника начальника управління – начальник відділу та трьох головних спеціалістів, які призначаються та звільняються з посади наказом начальника управління соціального захисту населення (надалі – начальник управління). Заступник начальника управління - начальник відділу безпосередньо підпорядковується начальнику управління. 
1.4. Начальник відділу несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань та за стан трудової дисципліни працівників. Спеціалісти відділу несуть відповідальність за виконання функцій та задач, визначених посадовими інструкціями.
2. Основні завдання:


2.1.Створення та підтримка в актуальному стані Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги.
2.2.Організація та ведення на базі Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги, їх персоніфікованого обліку.

2.3.Виконання завдання, що покладені на управління, як на головних розпорядників коштів місцевих бюджетів на здійснення заходів з виконання державних програм соціального захисту населення.

2.4.Інвентаризація, оптимізація та облік діючої в регіоні системи пільг.

2.5.Удосконалення персоніфікованого обліку отримувачів пільг за їх видами, визначення і розробка напрямків щодо ефективності функціонування цієї системи.

2.6.Проведення моніторингу процесу заміни системи пільг на адресну грошову допомогу населенню.
2.7. Розгляд заяв та скарг з питань, що належать до компетенції відділу.
3. Відділ відповідно до визначених завдань виконує такі функції:
 
3.1.Створює архівну базу особових справ пільговика.

3.2.Створює автоматизований реєстр осіб, які мають право на пільги.
3.3.Проводе навчання працівників з використання нових законодавчих актів та інформаційно-роз'яснювальної роботи серед населення.

3.4.Приймає місячні розрахунки від житлово-комунальних підприємств за надані послуги пільговій категорії населення.

3.5.Готує оперативну інформацію та звіти до Департаменту соціального захисту населення обласної державної адміністрації, районної державної адміністрації, районного фінансового управління та Дніпропетровського обласного центру по нарахуванню та здійсненню соціальних виплат.
3.6.Проводе обстеження на маршрутах приміського сполучення щодо підвищення ефективності використання бюджетних коштів на компенсаційні виплати за пільговий проїзд окремих категорій громадян автомобільним транспортом (при наявності потреби). 
3.7.Перевіряє списки пільгової категорії населення на житлово-комунальні послуги, послуги зв’язку та інші передбачені законодавством пільг в електронному форматі (dbf та text) та в паперовому вигляді.

3.8.Готує списки пільговиків до житлово-комунальних підприємств, послуг зв'язку громадян, які мають право на отримання пільг з урахуванням середньомісячного сукупного доходу сім’ї.

3.9.Проводе консультативно – роз'яснювальну роботу в сфері, що належить до компетенції відділу персоніфікованого обліку громадян пільгової категорії населення.
3.10.Взаємодіє з органами державної виконавчої влади та органами місцевого самоврядування, державними і громадськими організаціями у вирішенні питань надання населенню пільг.
3.11.Розглядає пропозиції, заяви і скарги, веде особистий прийом громадян з питань, що входять до компетенції відділу, вживає заходів щодо усунення причин, які викликають скарги.

3.12.Проводе видачу скретч-карток до наданих мобільних телефонів інвалідам війни та учасникам бойових дій.

3.13.Проводе перевірки переліків померлих громадян для зняття з обліку з Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги.

3.14.Готує списки пільгової категорії населення на придбання твердого палива та скрапленого газу готівкою за рахунок коштів з державного бюджету. 

3.15.Проводе контроль за своєчасним цільовим та ефективним витрачанням коштів субвенцій з державного бюджету на здійснення заходів з виконання державних програм соціального захисту населення за надані пільговій категорії населення житлово-комунальні послуги, послуг зв’язку та інших передбачених законодавством пільг.

4. Відділ має право:
4.1. Вносити пропозиції з питань удосконалення роботи управління по наданню населенню пільг. 
4.2. Брати участь у розробці пропозицій  щодо змін та доповнень до існуючих нормативно – правових,  законодавчих актів, які регулюють механізм надання пільг.

4.3. Одержувати безкоштовно від підприємств та організацій всіх форм власності необхідні дані з питань, що належать до компетенції відділу.

4.4. Перевіряти достовірність інформації, отриманої від пільговиків щодо підтвердження права на отримання пільг, які надаються з урахуванням доходу відповідно до законодавства.
4.5. Отримувати в установленому порядку від інших структурних підрозділів управління документи та інші матеріали, необхідні для виконання покладених на відділ завдань.
4.6.Скликати в установленому порядку наради, проводити семінари та конференції з питань, що належать до компетенції відділу .

